6.0 UNIT LATIHAN BSM

6.1 Menambah dan Mengemaskini Kategori Kursus

BIL ARAHAN KEPUTUSAN
Skrin akan memaparkan laman Pengurusan
Pada menu utama, klik KURSUS >
Kumpulan Kursus
KATEGORI KURSUS
i - Protail
1. Pengurusan Kumpulan Kursus
Bil. Harma
G Pembagunan Eksskutif, =
Pengurusan Pejabst
E. Ee!-lg_l:,lrl...lsan Heswsrangan
Skrin akan memaparkan borang untuk
. memasukkan Kategori Kursus yang baru
Untuk memasukkan kategori kursus baru, g yang
. —K i Kursus
klik pada butang 'BARU’ gy
ﬂm Mama Kategari:
Kod Kategori
Isi Nama Kategori dan Kod Kategori
untuk mendaftar kategori baru dan tekan | Kategori kursus akan dipaparkan pada laman
3. butang 'SIMPAN’ Pengurusan Kumpulan Kursus
- - Maklumat kategori dipaparkan
Untuk mengemaskini kategori, klik butang 9 pap
'KEMASKINI' pada senarai kategori Kategori Kursus
4 tersebut
. . Marma Kategori: Fembagunan Ekselkutif,
Kemaskim | (| = "
Kemaskini
Kaod Katagari [,




Ubahsuai sebarang perubahan yang
diperlukan dengan menukar Nama
Kategori atau Kod Kategori dan tekan
butang 'SIMPAN’

" = Simoer.

Kategori kursus akan disenaraikan semula dalam

paparan Pengurusan Kumpulan Kursus

Hama

Kod

Teknikal

Pembagunan Ekzekutif, Sumber Manusia dan &
Penguruzan Pejabsat
Pengurusan Kewangan B

C

6.2 Menambah dan Mengemaskini Senarai Kursus

BIL

ARAHAN

KEPUTUSAN

Skrin akan memaparkan laman Pengurusan Senarai Kursus

dan senarai keseluruhan kursus akan dipaparkan

Pada menu utama, klik KURSUS > p
Pengurusan Senaral Kursus
SENARAI KURSUS
1 Bil. HKod Hama Kategori
) 1. A0t ADOEE ILLUSTRATOR IcT
2. AP0 ADOBEE PHOTOSHOR =T
3. APO2 ADOBE PHOTOSHOR A00 & MCED IcT
4. Ak APRESIASI KOMPUTER =T
5. CHOM COMPUTER HARDWY.ARE IcT
6. MSMDBO1 ME ACCESS 2003 =T
Skrin akan memaparkan borang untuk memasukkan Senarai
Kursus yang baru
—Maklumat Kursus
Untuk memasukkan senarai kursus
) Kategori Kursus I_F"emba_g_ynan Eksekutif =
baru, klik pada butang 'BARU’ = =
5 Kod Kursus I_ |

Prem—

Mama Kursus

Fenerangan kursus




Isi Senarai Kursus dan maklumat
selanjutnya untuk mendaftar

senarai baru dan tekan butang

'SIMPAN’

Senarai kursus baru akan dipaparkan pada laman Pengurusan

Senarai Kursus

Untuk mengemaskini senarai
kursus, klik butang 'KEMASKINI’

pada senarai kursus tersebut

Kemaskini
Kemazkini

Butang Aktif pula berfungsi untuk

mengaktifkan kursus tersebut

Aktif?

Maklumat senarai kursus dipaparkan

— Maklumat Kursus

Fategori Kursus _-_ICT
Kod Kursus ;-_MEI‘I
MNama Kursus E__ADDEIE ILLUISTRATOR

._AD DOEE ILLUITRATOR

Fenerangan kKursus

Ubahsuai sebarang perubahan
yang diperlukan dengan menukar
Kod Kursus, Nama Kursus atau
Penerangan Kursus dan tekan
butang 'SIMPAN’

Senarai kursus yang telah dikemaskini akan disenaraikan

semula dalam paparan Pengurusan Senarai Kursus

Bil. Kod Hama

iz 2001 ADOBE ILLUSTRATOR

2. AP0 ADOBE PHOTOSHOP

i APO2 ADOHE PHOTOSHOP ADNW AMCED
. A0 APRESIAS KOMPUTER

5. ZHOA COMPUTER HARDWY.ARE

(=8 M=EMOBEOT k= ACCESS 2003




6.3 Menetapkan Pentadbir Sistem Jabatan

BIL ARAHAN KEPUTUSAN
Pada menu utama, klik PROFAIL > Skrin akan memaparkan laman Pengurusan Pengguna
PENGURUSAN PENGGUNA pilihan indikator carian samada berdasarkan No IC atau
o eluar Nama
1. :
Profail Pengouna
= Pengurusan Pengguna
Carian Melalui: Mo Kad Pengenalan + |
Maklumat |
Sekiranya carian melalui nama, masukkan nama | Nama individu dicari akan dipaparkan
pengguna dan tekan butang 'CARI’ Keputusan:
2. Pengurusan Pengguna Bil. Hama Ho. KP
Carian Melalui: MNama ~ | m—
T SEraaune | 1. pengguna TO11110 7003
Untuk menetapkan taraf pengguna, klik butang S )
. Maklumat organisasi individu dipaparkan
"ORGANISASI’ pada senarai nama yang
Maklumat Organisasi
dipaparkan
3' ID Fengguna FO1111017003
Tllkar_[lata_ Marma |[pengguns.
Grganlsam Tarikh Lahir a6-10-2008
Qrganisas
Ubahsuai Peranan Sistem bagi individu tersebut
kepada 'Pentadbir Sistem Jabatan’ dan tekan
butang 'SIMPAN’ Notifikasi maklumat telah diubahsuai dipaparkan dan
. - kembali ke laman Pengurusan Pengguna
Peranan Sistern  :Pentadhir Sistern Jabatan v | : i i i
. Ketua Elahagian  The page at http:fflocalhost says:
4. il k.etua Jabatan
Fetua Unit I 4 AN
. Fengendali Sistem
P Fengguna Biasa
Fentadhir Sistem Jabatan T
Fenyelaras BSM
Fenyelaras HREMIS
Fenyelaras FTMEMN
Unit Latihan BSM
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