3.0 KETUA BAHAGIAN

3.1 Kelulusan Permohonan

BIL ARAHAN KEPUTUSAN
Skrin senarai nama pemohon bersama indikator carian
Pada laman utama, klik pada KURSUS > dipaparkan
KELULUSAN PERMOHONAN Kelulusan Permohonan
Penapisan N
1. Kategor Kursus | Semua _
Bulan :Semua |-
PEII_VIIS[II]?III . -
susun Mengikut | Tarikh Memohon (v
Secara | Menurun v |
Skrin akan memaparkan senarai nama bagi carian
Pilih indikator carian seperti Kategori tersebut
Kursus dan Bulan dan tekan butang
Bil. Hama Pemohon Trikiy
"CAR/I’ ’ Memohon
2. -
: 1. pengouna- 20-10-20049
1 | i 70111017003 141557
! al 2 pengguna- 2002000
701111017003 141507
3. Ridzuan Sabirin- 20-10-2009
701111017005 131033
Maklumat pemohon dan kursus yang dipohon
dipaparkan
Klik butang 'SEMAK’ pada hama untuk Semak Permohonan
melihat maklumat individu dan kursus
ang dipohon
3 yang dip —Maklumat Pemohon
Tindakan Nama pengguna
Mo Kad Pengenalan 701111017003
SEnak Tarikh Memohon  20-10-2008 14:15:07
Jabtan IMSTITUT IMTEGRITI MEGERI PULAL! PIMAMNG
Bahagian PERHUBUMNGAN & PEMERBITAM




Klik ’'SEMAK LPKK SEBELUM
BERKURSUS' untuk melihat LPKK yang

telah diisi oleh ketua unit

Semak | PEK Sehelum kKursus

Skrin memaparkan jumlah markah LPKK yang diberi

oleh ketua unit kepada pemohon

MNama : pengguna

Tarikh : 18-11-2009 hingga 19-10-2009

Laporan Penilaian Keberkesanan

Klik butang "'TUTUP’ untuk menutup

laporan LPKK
EE——

Skrin akan kembali ke maklumat pemohon dan

maklumat kursus yang dipohon

Dalam kolum Tindakan, pilih tindakan

yang akan dilakukan:

i) Diluluskan sekiranya
permohonan lulus

i) Ditolak sekiranya permohonan

ditolak (sila isi ruangan alasan)

i) KIV sekiranya dalam senarai KIV
Dan tekan butang 'HANTAR’
Tindakan

Status :_Diluluskan v':

Alasan

Notifikasi tindakan telah dihantar untuk permohonan

tersebut dipaparkan

Semak Permohonan

Tindakan telah dihantar.




3.2 Pengesahan Permohonan Pengecualian

BIL ARAHAN KEPUTUSAN
] Skrin memaparkan laman pengurusan
Pada laman utama klik pada KURSUS > ] )
pengecualian dan senarai nama yang memohon
PENGECUALIAN ]
pengecualian
1. Pengurusan Pengecualian
Bil- M;?r:::—::-n Harma
A b 20-10-2009 pengguna 7O 11101 7003
15:06:19
Skrin memaparkan maklumat peserta dan juga
Untuk menyemak permohonan pengecualian, klik alasan memohon pengecualian
butang 'SEMAK'’ pada senarai nama individu
—Maklumat Peserta
) tersebut Marma pengguna
. Tindakan Mo Kad Fengenalan 701111017003
Bahagian PERHUBUNGAI
Semak Jabatan INSTITUT IMNTEX
Sebah Pengecualian Lrusan kerja
Penerangan Tarmbahan OWERTIME
Pilih indikator samada 'lulus’ atau 'tolak’
pengecualian tersebut dan tekan butang hantar
; Setelah tindakan dihantar, laman akan kembali
Tindakan Jabatan _
ke Pengurusan Pengecualian dan rekod
3.

Status Penogecualian

[Lulug * |

permohonan pengecualian individu tersebut

dipadamkan




3.3 Pengesahan Surat Tunjuk Sebab

Status Pengesahan

[Lulus |

SILar

BIL ARAHAN KEPUTUSAN
Skrin memaparkan laman Pengesahan STS dan
Pada laman utama klik pada KURSUS > SURAT senarai nama peserta tidak hadir dipaparkan
TUNJUK SEBAB Pengesahan Surat Tunjuk Sebab
1.
Rekod Surat Tunjuk Sebab
: Tarikh
Bil. Hama Haritar
1: pengguna 701111017003 21-10-2009
051537
Untuk pengesahan, klik butang 'SAH’ yan _
UK peng e butang yang Skrin akan memaparkan STS yang telah
terdapat pada senarai nama individu tersebut .
dihantar oleh peserta beserta dengan alasan
2_ Tindakan Pengesahan Surat Tunjuk Sebab —
Mama Kursus KKMS02 K]
Sah Tempoh Kursus 2000-11-1
Mama Peserta pengguna
Untuk tindakan, pilih indikator antara LULUS
Atau TOLAK alasan tersebut pada Status
Pengesahan dan tekan butang '"HANTAR’
Tindakan Skrin akan kembali ke laman Pengesahan STS,
3. STS yang telah disahkan akan dipadam dari

senarai
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